LE SAVOIR-ETRE EN
VISIOCONFERENCE

—— PREPARATION

Le lieu ou tu te trouves doit étre professionnel et ne doit pas étre une
source de distractions.

Lire les documents fournis et les avoir avec vous lors de la rencontre, en
version imprimée ou électronique.

Faire des tests audios et vidéos avec |'outil utilisé lors de la rencontre.

caméra ouverte. La caméra devra rester ouverte durant tout le temps de la
rencontre.

Si tu éprouves des difficultés de connexion, il pourrait étre demandé de fermer ta caméra le temps
que la connexion se rétablisse. La connexion s'améliore souvent en redémarrant I'application ou ton
ordinateur, sinon il est toujours possible entre temps de se connecter sur I'application mobile.

® Se brancher en avance pour éviter les mauvaises surprises, micro fermé et

Merci d'étre

—— PENDANT LA RENCONTRE patient.e lors

. o de problémes
NOM  Ecris ton nom complet ainsi que le nom de ton asso dans la zone de techniques! :)

PRENOM " clavardage en arrivant dans la rencontre et avant de la quitter.
Tu dois demander ton droit de parole dans la zone de clavardage en ins-
crivant ton nom d'asso et attendre |'autorisation de parler du président

d'assemblée avant d'activer ton micro. Lorsque tu n'interviens pas, garde
ton micro fermé.

@ Pour faire un point d'ordre*, un point de privilege** un appel de décision

du président d'assemblée, une reconsidération d'une question selon le
sujet du point ou une demande de huit clét, écris ta demande dans le
clavardage et décris (c'est facultatif) la situation problématique. Comme
ces types de points arrétent le débat, le président d'assemblée pourra ré-
pondre a la demande immeédiatement et donner la parole a la personne qui
a demandé le point si nécessaire.
* Si un membre croit que les procédures d'assemblées ne sont pas respectées ou énoncer une objec-
tion aux procédures.

** Décorum, respect des droits de la personne, déroulement de réunion incorrecte ou incompréhen-
sion des procédures.

Il n'est pas éthique de faire des captures d'écran, des
A NOTER' enregistrements et une diffusion des informations

A NOTER!
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partagées lors de la rencontre a moins d'y étre invité.
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